
 

 

 

 

 ލިޔެކިޔުންތައް ބެލެހެއްޓުމުގައި ޢަމަލުކުރާގޮތް 

 އެންޓްރީ ކުރުން: 

  އފޮީހށަް ލިބޭ ލިޔނުްތައް އެޑމްިން އށަް ލިބުން. •

  އފޮީހށަް ލިބުމުން ލިޔުންތައް އެންޓްރީ ކުރާ ފޮތށަް އެނޓްަރ ކުރުން. •

 އެނޓްްރީ ކުރުމށަްފަހު އިސްވެރިއެއްގެ އަރިއހަަށް ގެނދްިއުން. •

 އިސްވެރިއާ ސޮއިކރުެއްވމުުން، ކމޮެނޓްްސތްަކަށްބަލާފައި އެއަށް އަމަލުކުރުން. އަދި އެ ލިޔުމެއް ހަވލާުކުރުމަށް •

 ބުނެފައިވާ ސެކޝްަން ނުވތަަ ފަރާތަކާއި ހަވާލުކުރުން.

 ސޓިީ ފޮނުވުމާއި ލިބިގތަުން:

 :ސޓިީ ފނޮުވާ •

o ެލިބިގަތުން މަޢލުޫމާތު ސޓިީގ . 

o ްސިޓީ އެޑްރެސްކުރނަްޖެހޭ ފަރާތް ޔޤަީންކުރުނ  

o ްސޓިީ ތައްޔާރުކޮށް އޞިްލާޙު ކުރމުަށް ވެރިއެއްގެ ލަފާ ހޯދނުް، އެއަށފްަހު ފައނިަލްކުރުނ  

o  ާސޓިީ ފނޮުވނަްޖެހޭ ފަރާތށަް ފޮނުވުމުގެ ކުރިން. ސިޓީއާއިއެކު ހިމނެނެްޖެހޭ ޑޮކިއުމނެްޓެއް ވޭތޯ ބަލ

 ހަމަކުރުން ޗެކްކޮށް

o  ްސްކޭންކުރުމާއި، ފޮނވުުނ 

o   ެމެއިލް ކުރނާަމަ ވެރިއަކަށް ސީސީ ކުރނުް، އަދި ހާޑު ކޮޕީ ފނޮުވާނަމަ ތަކެތި ޙަވާކުރާ ފޮތުގައި ލިޔ

  ފަރާތެއްގެ ސޮއި ހޯދުމަށް ފޮނވުުން ހާވާލުވި

o ްމެއިލް ކުރނާަމަ، ރިސީވްވިތޯ ޗެކް ކުރެވނެް އޮތންަމަ، އެކަމެއް ކުރުނ 

o ްޖަވާބު ލިބނެްޖެހޭ ސިޓީއެއްނަމަ ޖަވާބު ލިބނެްދެން، "ފޮނުވާ ސޓިީ" ފައިލުގައި ފައިލްކުރުނ 

o .ްޖަވާބު ލިބުމުން ސިޓީ ފައިލްކުރުނ  

 :ސޓިީ ލިބޭ •

o ިދނެެގތަުން ކނަްތައް މައިގަނޑު ބަޔނާްވެގނެްވާ ސިޓީގައ  

o ްސޓިީގެ މަޢލުޫމާތު ވެރިއަކާއި ޙއިްޞާކށޮް ލފަާހދޯުނ  

o  ްޖަވާބު ތައްޔާރު ކުރަން ނުޖެހޭ ސިޓީއެއންަމަ، ފައިލްކުރުނ 

 


